
Förberedelser – vad ska fi nnas på sidan?

Innan du loggar in, fundera på:
Vilken information är viktig för era medlemmar och intressenter?
Hur ska sidan vara strukturerad?

Exempel på innehåll:
• Kontaktuppgifter till styrelsen.
• Felanmälan och journummer.
• Nyheter och protokoll.
• Information om föreningen (stadgar, årsredovisning).
• Bokning av gemensamma utrymmen.
• Bilder från omgivningarna, på huset eller gården.

Logga in
Logga in med användarnamn och lösenord för redaktör för att kunna redigera
föreningenswebbplats. Saknar du inloggningsuppgifter?
Kontakta oss på webb@bostadsratterna.se

Administrationsmenyn – din verktygslåda
När du är inloggad som redaktör får du tillgång till:

Lägg till innehåll
Här lägger ni till nytt innehåll under respektive funktion.
Exempelvis en Nyhet, Sida och Bokningsfunktion.

Hantera innehåll
Här editerar ni innehållet som ni tidigare lagt upp.
Exempelvis om en Nyhet måste ändras eller en Sida måste uppdateras. 

Konfi guration
Här bestämmer ni vilka funktioner som ni vill ha påslagna, ändrar
utseendet på hemsidan och sorterar menyn.

Användare
Här lägger ni till nya användare och hanterar inställningar för de
användare som fi nns idag.

Startsidan – föreningens ansikte utåt
Alltid synlig för alla besökare.
• Bör innehålla en kort presentation av föreningen, kontaktvägar

och aktuella nyheter.
• Använd pu� ar för att lyfta fram viktig information som frågor

& svar och kalendarium.

Funktioner att aktivera
Du kan enkelt lägga till funktioner under - Konfi guration – Funktioner.

Exempel:
• Nyheter – håll medlemmarna uppdaterade om aktuell information

och händelser i föreningen.
• Pu� ar – framhäver särskilt innehåll ex. evenemang såsom årsstämman,

städdag med mera.
• Frågor & svar – gör det lätt för era medlemmar att hitta de frågor

de söker svar på.
• Kontaktformulär – gör det enkelt att nå styrelsen.

Menyer och struktur
Skapa en tydlig huvudmeny med hjälp av max två nivåer.

Kom i gång med föreningens webbplatsSnabb
guide

Varmt välkomna att läsa mer 

om föreningshemsidan här:

Bostadsrätterna,

Föreningens egen webbplats

Där fi nner ni en utförlig

manual, vanliga frågor och

svar, exempel på hur en

webbplats kan se ut och

våra kontaktuppgifter.

Lycka till! 

Denna guide är för dig som snabbt vill starta en informativ och
lättskött webbplats för din bostadsrättsförening.
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Klicka 
här!

Exempel på menystruktur:
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